GUVEN MAKINA SANAYI VE TICARET
ANONIM SIRKETI

KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE
ISLENMESI POLITIKASI



1. BOLUM
1.1. GIRIS

Kisisel verilerin korunmasini isteme Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’ndan dogan bir
haktir. Buna gore; herkes, kendisiyle ilgili kisisel verileri ile ilgili bilgi edinme hakkina sahiptir.
Bu kapsamda, sirketimiz isbu politika ile yOnetilen; miisterilerin, potansiyel miisterilerin,
calisanlarin, ¢alisan adaylarinin, sirket hissedarlarinin, ziyaretcilerinin, nakliyecilerin,
tedarikcilerinin, isbirligi icinde oldugu kurumlarin ¢alisanlari, hissedarlar1 ve yetkililerinin ve
ticlincii kisilerin kisisel verilerinin korunmasina gerekli 6zeni gostermekte ve bunu bir sirket
politikas1 haline getirmektedir. Bu kapsaminda; sirketimiz gereken idari ve teknik tedbirleri
almaktadir. Alinan bu tedbirler donemsel olarak giincellenmektedir.

Bu politikanin temel amaci, Giiven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi tarafindan
hukuka uygun bir bi¢cimde yiiriitilen kisisel veri isleme faaliyeti ve kisisel verilerin
korunmasina yonelik benimsenen hususlar konusunda ac¢iklamalarda bulunmak; bu kapsamda
miisterilerimiz, potansiyel miisterilerimiz, ¢alisanlarimiz, ¢calisan adaylarimiz, nakliyecilerimiz,
tedarik¢ilerimiz, ziyaretcilerimiz, internet kullanicilarimiz, isbirligi i¢inde oldugumuz
kurumlarin ¢alisanlari, hissedarlar1 ve yetkili kisileri basta olmak iizere sirketimiz tarafindan
islenen veriler hakkinda bilgilendirerek seffafligi saglamaktir. Daha agik bir ifadeyle; ticari
faaliyetlerimiz sirasinda temasta bulundugumuz tim gercek kisilerin, kisisel verilerinin
korunmasina ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda yer alan diizenlemelere uyum
saglanmasina biiyiik hassasiyet gostermekteyiz.

Bu politikada kisisel verilerin islenmesinde sirketimizin benimsedigi temel ilkeler su sekildedir;

o Kisisel verilerinizi hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun isleme,

¢ Kisisel verilerinizi dogru ve giincel tutma,

e Kisisel verilerinizi belirli, acik ve mesru amagclar i¢in isleme,

o Kisisel verilerinizi islendikleri amagcla baglantili, sinirh ve 6l¢iilii isleme,

e Kigisel verilerinizi ilgili mevzuatta 6ngoriilen ya da islendikleri amag i¢in gerekli
olan siire kadar tutma,

e Kigisel veri sahiplerini aydinlatma ve bilgilendirme,
e Kigisel veri sahiplerinin haklarini kullanmasi i¢in gerekli sistemi kurma,
e Kisisel verilerinizin muhafazasi i¢in gerekli tedbirleri alma,

e Kigsisel verilerinizi isleme amacinin gereklilikleri dogrultusunda tigiincii kisilere
aktarilmasinda, ilgili mevzuata ve KVK Kurulu diizenlemelerine uygun davranma,

e Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesine ve korunmasma gerekli hassasiyeti
gosterme.

Isbu politikada kullanilan bazi tanimlar asagidaki gibidir;



TANIMLAR

Kisisel Veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye ait her tiirlii
bilgidir.

Ozel Nitelikte Kisisel Veri

Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep,
diger inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika
tiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahktGimiyeti, giivenlik
tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik veriler
ozel nitelikli verilerdir.

Acik Riza

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve
Ozgiir iradeyle acgiklanan rizadir.

Kisisel Veri Sahibi

Kisisel Verisi Islenen Kisi

Kisisel Verinin Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, a¢iklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, smiflandirilmast ya da
kullanilmasimin engellenmesi gibi veriler tiizerinde
gergeklestirilen  her tiirlii  islem kisisel verilerin
islenmesidir.

Kurul

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Politika

Giiven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi Kisisel
Verilerin Korunmasi Politikasi

Anonim Hale Getirme

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli/belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin iglenme amaglarimi ve vasitalarini
belirleyen, verilerin sistematik bir sekilde tutuldugu yeri
yoneten kisidir

Veri Isleyen

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina
kisisel veri isleyen gercek ve tiizel kisidir.

Ziyaretci

Sirketimizin faaliyet gosterdigi fiziksel yerleskelere ¢esitli
amaclarla girmis olan ya da internet sitelerimizi ziyaret
eden gercek kisiler

Tedarikci

Sirketimizin ticari faaliyetlerini yiiriitiirken, sirketimizin
emir ve talimatlarina uygun olarak, Giiven Makina’ya
hizmet sunan taraflar

Miisteri

Sirketimiz ile herhangi bir sozlesmesel iliskisi olup
olmadigina bakilmaksizin Giiven Makina ile is birimlerinin
yiriittiigli operasyonlar kapsaminda sirketimizin is
iliskileri tizerinden kisisel verileri elde edilen gergek kisiler

Nakliyeci

Sirketimizin ticari faaliyetlerini yliriitiitken, sirketimizin
emir ve talimatlarina uygun olarak, Giiven Makine’nin
nakliyat faaliyetlerini yiiriiten taraflar




1.2. POLITIKANIN AMACI

Giliven Makina olarak; 1996 yilindan bu yana hizmet veren yenilik¢i ve giivenilir bir
sirketiz. Bu siire zarfinda ticari hayatimizin yiiriitiilebilmesi i¢in; siz degerli miisterilerimiz,
potansiyel  miisterilerimiz, c¢alisanlarimiz, ¢alisan  adaylarimiz, nakliyecilerimiz,
tedarik¢ilerimiz, ziyaret¢ilerimiz, internet kullanicilarimiz, is birligi i¢inde oldugumuz
kurumlarin ¢alisanlari, hissedarlar1 ve yetkili kisiler olarak internet sitemize girislerinizde, cv
gonderimlerinizde ve diger yollarla bizimle kisisel verilerinizi paylagsmaktasiniz. Bu politika;
verilerinizin toplama yontemleri, hangi amacla kullanildigi, ne kadar siire ile tarafimizda
tutuldugu, tarafimizin yiikiimliliikleri, haklariniz, kisisel verilerin aktarim siirecleri,
verilerinizin anonimlestirilmesi, silinmesi, korunmasi gibi konular hakkinda bilgi vermektedir.
Bu politikanin temel amaci, Giiven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi tarafindan hukuka
uygun bir bigimde yiiriitiilen kisisel veri isleme faaliyeti ve kisisel verilerin korunmasina
yonelik benimsenen sistemler konusunda aciklamalarda bulunmak, bu kapsamda
misterilerimiz, potansiyel miisterilerimiz, ¢alisan adaylarimiz, sirket hissedarlari,
ziyaret¢ilerimiz, nakliyecilerimiz, tedarik¢ilerimiz, isbirligi i¢inde oldugumuz kurumlarin
calisanlar1, hissedarlar1 ve yetkilileri ile iiglincii kisiler basta olmak tizere kisisel verileri
sirketimiz tarafindan islenen kisileri bilgilendirmektir. Clinkli unutulmamalidir ki; sirketimiz
seffaflik ve giivenilirlik ilkeleri iizerine kurulmustur. Sizler de isbu politikanin onaylanmasi ile
birlikte acik riza gostermeniz kabul edilmektedir.

1.3.KAPSAM

Isbu politika; mevcut ve potansiyel miisterilerimizin, ¢alisanlarimizin, ¢alisan adaylarimizin,
internet kullanicilarimizin, ziyaretgilerimizin, nakliyecilerimizin, tedarik¢ilerimizin, is birligi
icinde oldugumuz kurumlarin ¢alisanlarinin, hissedarlarinin ve yetkili kisilerinin ve {igiincii
kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla islenen tiim kisisel verilerine iligkindir.
Yukarida belirtilen kisisel veri sahipleri gruplarina iligskin isbu politikanin uygulama kapsami
politikanin tamami olabilecegi gibi; yalnizca bir kisim hiikiimleri de olabilecektir..

1.4. POLITiKANIN VE iLGILi MEVZUATIN UYGULANMASI

Kisisel verilerin islenmesi, korunmasi ve imha edilmesi konusunda yiiriirliikkte bulunan ilgili
kanuni diizenlemeler oncelikli olarak uygulama alani bulacaktir. Yiiriirlilkte bulunan mevzuat
ve politika arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumunda, sirketimiz yiriirliikteki ilgili yasal
diizenlemeleri, mevzuatlari ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu kararlarin1 uygulayacaktir.
Isbu Politika ile ilgili mevzuatin uyusmadigi kisimlarin olmasi halinde yiiriirliikkte bulunan
politika, 1ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan kurallarin sirketimizin uygulamalar
kapsaminda somutlagtirilarak  diizenlenmesinden olusturulmustur. ~ Sirketimiz, KVK
Kanunu’nda 6ngdriilen yiirtirliik siirelerine uygun hareket etmek tizere gerekli teknik ve idari
sistem ve hazirliklarin yiiriitmektedir.

1.5. POLITIKANIN YORURLUGU

Sirketimiz tarafindan diizenlenen bu Politika ..../12/2019 tarihlidir. Politikanin tamaminin ya
da belirli maddelerinin yenilenmesi durumunda politikanin yiiriirliik tarihi de giincellenecektir.



Politika sirketimizin internet sitesinde (https://guvenmak..com.tr) yayimlanir. Kisgisel veri
sahiplerinin talebi {izerine ilgili kisilerin erigsimine sunulur.

2. BOLUM
2 - KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA ILiSKiN HUSUSLAR

Gtliven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, KVK Kanunu’na uygun olarak kisisel verileri
islemekte, islemis oldugu bu verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini onlemek, verilere
hukuka aykir1 olarak erisilmesini 6nlemek, verilerin muhafazasini saglamak i¢in idari ve teknik
tedbirleri saglamaya yonelik tiim onlemleri almaktadir. Bu kapsamda gerekli denetimleri
yapmakta ya da yaptirmaktadir.

2.1. KiSISEL VERILERIN GUVENLIGINIiN SAGLANMASI

Giiven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, asagida belirtilen hususlarda veri giivenligi
konusunda gerekli hukuki, teknik ve idari tedbirleri almaktadir. Bu konu sirketimizin
oncelikleri arasinda yer aldigindan; bu konuda gerekli dikkati, 6zeni ve hassasiyeti
gostermektedir. Sirketimiz tarafindan KVK Kanunu uyarinca “veri giivenligini” saglamaya
yonelik alinan tedbirler asagida belirtilmektedir.

e Sirketimiz, kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak i¢in, teknolojik
imkanlar ile teknik ve idari tedbirler almaktadir. Calisanlara, 6grendikleri kisisel verileri
KVK Kanunu hiikiimlerine aykir1  olarak islemeyeceklerini, bagkasina
aciklayamayacagi, aktarmayacagini ve isleme amact disinda kullanamayacagi, bu
ylkiimliliiglin  gérevden ayrilmalarindan sonra da devam edecegi konusunda
bilgilendirici egitimler verilmistir. Bu dogrultuda kendilerinden taahhiitler ve
muvafakatler alinmaktadir. Tiim beyaz ve mavi yaka ¢alisanlardan agik riza 1slak imzali
olarak alinmustir.

o Sirketimiz, kisisel verilerin tedbirsizlikle ya da yetkisiz olarak agiklanmasini, erigimini,
islenmesini, aktarilmasini veya baska sekillerdeki tiim hukuka aykiri islemleri 6nlemek
icin teknolojik imkanlar dahilinde teknik ve idari tedbirler almaktadir.

e Sirketimizin veri sorumlusu olarak; kisisel verileri islerken uymak zorunda oldugu
yiikkiimliilikler ve bu konuda gelistirdigi hukuksal, idari ve teknik tedbirlere uyma
zorunlulugu sirketimizin, cesitli sifatlarla iliskide oldugu veri isleyen kurumlara veri
isleme konusunda gergeklestirdikleri faaliyetin niteligiyle uyumlu bir sekilde
sOzlesmesel olarak ytikletilmektedir.

e Sirketimiz, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesinin onlenmesi, verilere
hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve verilerin hukuka uygun muhafazasinin
saglanmasi1 konusunda kisisel verileri aktarmis oldugu veri isleyen kurumlar nezdinde
farkindaliklar1 arttirmakta; is ortaklar1 ve tedarikg¢ilerin KVK kanuna uygun kisisel veri
isleme faaliyetlerinde bulunmasi yoniinde gerekli 6nlemleri almaktadir.

e Sirketimiz, kisisel verilerin giivenli ortamlarda saklanmasi ve hukuka aykir1 amaglarla
yok edilmesini, kaybolmasini, siniflandirilmasini veya degistirilmesini onlemek igin
teknolojik imkanlar ile teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

e Sirketimiz, KVK Kanunu’na uygun olarak, kendi biinyesinde gerekli denetimleri
yapmakta ya da yaptirmaktadir. Alinan tedbirlerin iyilestirilmesi i¢in gerekli faaliyetler
yiirtitilmektedir.



e Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 12nci maddesine uygun olarak islenen kisisel
verilerin kanuni olmayan yollarla bagkalar1 tarafindan ele geg¢irilmesi halinde bu durum
en kisa siirede ilgili kisisel veri sahibine ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu’na
bildirilecektir.

e Sirketimiz biinyesinde gercgeklestirilen kisisel veri igleme faaliyetleri kurulan teknik
sistemlerle denetlenmektedir.

e Alnan teknik Onlemler periyodik olarak i¢ denetim mekanizmasi geregi ilgilisine
raporlanmaktadir.

e Teknik konularda bilgili personel istihdam edilmektedir.

e Sirketimiz KVK Kanunu’nun 12.maddesine uygun olarak, kisisel veri envanteri,
aydinlatma ve agik riza metinleri, farkindalik egitimleri, VERBIS e (Veri Sorumlular
Sicili Bilgi Sistemi) bildirim, KVK politika ve prosediirleri ile idari ve teknik tedbirleri
almaktadir.

2.2 VE.Ri. SAH_iBiNiN HAKLARININ GOZETILMESI; BU HAKLARIN
SIRKETIMIiZE ILETECEGI KANALLARIN YARATILMASI VE VERI
SAHIPLERININ TALEPLERININ DEGERLENDIRILMESI

Sirketimiz, kisisel veri sahiplerinin haklarinin degerlendirilmesi ve kisisel veri sahiplerine
gereken bilgilendirmenin yapilmasi i¢in KVK Kanunu’na uygun olarak gerekli imkanlari, i¢
isleyisi, idari ve teknik diizenlemeleri yiiriitmektedir.

Giliven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, kisisel veri sahiplerinin haklariin
degerlendirilmesi ve kisisel veri sahiplerine gereken bilgilendirmenin yapilmasi i¢in KVKK’ya
uygun olarak gerekli kanallari, i¢ isleyisi, idari ve teknik diizenlemeleri yiiriitmektedir. Kisisel
veri sahipleri asagida siralanan haklarina iligkin taleplerini yazili olarak sirketimize iletmeleri
durumunda sirketimiz talebin niteligine gore talebi en kisa siirede ve en geg¢ otuz giin iginde
ticretsiz olarak sonuglandirmaktadir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde
sirketimiz tarafindan KVK Kurulunca belirlenen tarifedeki {icret uygulanabilecektir. Kisisel
veri sahipleri;

e Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

o Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

e Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
ogrenme,

e Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tigiincii kisileri bilme,

e Kigsisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi hélinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig: tigiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

e KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina
ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin
aktarildig1 ticiincii kisilere bildirilmesini isteme,

e Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kigsisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde
zararin giderilmesini talep etme,



haklarina sahiptir.

Kisisel Verilerinin Korunmasi1 Kanunu geregince; yukarida belirtilen haklarinizi kullanmakla
ilgili talebinizi “yazili” veya Kisisel Verilerin Korunmas: Kurulunun belirledigi diger
yontemlerle sirketimize iletmeniz gerekmektedir. Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu su
asamada herhangi bir yontem belirlemedigi i¢in basvurunuzu yazili olarak sirketimize iletmeniz
gerekmektedir.

Kisisel veri sahipleri yukarida belirtilen haklarini kullanmalar1 i¢in, kimliklerini tespit edici
gerekli bilgiler ve kullanmak istedikleri haklara yonelik aciklamalarla birlikte taleplerini,
KVK Kanunu’nun Ilinci maddesinde belirtilen haklarda hangisinin kullanimina iliskin
oldugunu da belirterek sirketimize iletmeleri; bagvurularin daha hizli ve etkili bir sekilde
cevaplandirilmasini saglayacaktir.

KVK Kanunu’nda belirtilen haklardan kullanmay1 talep ettiginiz hakkiniza yonelik
aciklamalariniz1 igeren talebinizi; https://guvenmak..com.tr adresindeki formu doldurarak,
formun imzal1 bir niishasini Iskenderun OSB Orhan Gazi Cd. Nol Iskenderun Hatay adresine
kimliginizi tespit edici belgeler ile bizzat elden iletebilir. Dilerseniz; noter kanaliyla veya KVK
Kanunu’nda belirtilen diger yontemler ile gonderebilir ya da ilgili formu “’buraya sirketimizin
kep adresi yazilacaktir’” adresine giivenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz.

2.3. OZEL NITELIKLi KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

KVK Kanunu ile bir takim kisisel verilere, hukuka aykiri olarak islendiginde kisilerin
magduriyetine, ayrimciliga, onlar1 kii¢iik diisiirlicii bir olaya sebep olma riski nedeniyle 6zel
Oonem vermistir.

Bu veriler; 1k, etnik kdken, siyasi diislince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanclar, kilik
ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkiimiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Giiven Makina tarafindan KVK Kanunu ile *’6zel nitelikli’’ olarak belirlenen ve hukuka uygun
olarak islenen 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasinda hassasiyet gostermektedir. Bu
kapsamda; sirketimiz tarafindan, kisisel verilerin korunmasi i¢in alinan teknik ve idari tedbirler,
ozel nitelikli kisisel veriler bakimindan 6zenle uygulanmakta ve gerekli denetimler
saglanmaktadir.

KVK Kanunu’nda belirtilen haklardan kullanmay1 talep ettiginiz hakkiniza yonelik
aciklamalarinizi igeren talebinizi; https://guvenmak..com.tr adresindeki formu doldurarak,
formun imzal1 bir niishasin1 Iskenderun OSB Orhan Gazi Cd. Nol Iskenderun Hatay adresine
kimliginizi tespit edici belgeler ile bizzat elden iletebilir. Dilerseniz; noter kanaliyla veya KVK
Kanunu’nda belirtilen diger yontemler ile gonderebilir ya da ilgili formu “’buraya sirketimizin
kep adresi yazilacaktir’” adresine giivenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz.

2.4. KIiSISEL VERI SAHIBININ AYDINLATILMASI VE BILGILENDIRILMESI



Anayasa ile birlikte; herkes, kendisiyle ilgili kisisel veriler hakkinda bilgilendirilme hakki elde
etmistir. Bu hakkin uzantisi olarak; KVK Kanunu’nun 11inci maddesinde kisisel veri sahibinin
haklar1 arasinda “bilgi talep etme” de sayilmistir. Sirketimiz bu kapsamda, Anayasa’nin 20inci
ve KVK Kanunu’nun 11inci maddelerine uygun olarak kisisel veri sahibinin bilgi talep etmesi
durumunda gerekli bilgilendirmeyi yapmaktadir.

Giiven Makina, KVK Kanunu’na uygun olarak, kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda kisisel
veri sahiplerini aydinlatmaktadir. Bu kapsamda sirketimiz tarafindan kisisel veri sahiplerine
kisisel verilerinin elde edilmesi sirasinda sirketimizin kimligi, kisisel verilerin hangi amagla
islenecegi, ne kadar stire ile sirketimiz biinyesinde tutulacagi, islenen kisisel verilerin kimlere
ve hangi amagla aktarilabilecegi, kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi ile kisisel
veri sahibinin KVK Kanunu kapsaminda sahip oldugu haklarla ilgili aydinlatma yapmaktadir.

Bunun yaninda Sirketimiz KVK Kanunundaki tiim hususlar ile basta ‘’hukuka ve diiriistliik’’
kuralina uygun kisisel veri isleme faaliyetinde bulundugunu kisisel veri sahipleri ile ilgililere
isbu politika basta olmak {izere ¢esitli yollardan duyurarak, kisisel veri isleme faaliyetlerinde
ilgilileri bilgilendirmistir. Gliven Makina, bu ¢ercevede hesap verilebilirligi ve seffafligi
saglamaktadir. Ayrica sirketimiz ilgili kisilere; kisilerin “’acik riza’’sina bagvurdugu zamanlar
basta olmak iizere kendi faaliyetleri ve kanundaki hususlar hakkinda birgok farkli yontemlerle
de bilgilendirmede bulunmaktadir.

3. BOLUM
3. KiSISEL VERILERIN ISLENMESINE ILiSKiN HUSUSLAR

Giliven Makina, Anayasa’ya ve KVK Kanunu’na uygun olarak, kisisel verilerin islenmesi
konusunda; hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun; dogru ve gerektiginde giincel; belirli, agik
ve mesru amaglar giiderek; amacla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii bir bigimde kisisel veri isleme
faaliyetinde bulunmaktadir. Sirketimiz kanunlarda 6ngoriilen veya kisisel veri isleme amacinin
gerektirdigi siire kadar kisisel verileri sirket biinyesinde muhafaza etmektedir.

Sirketimiz, Anayasa’nin 20. ve KVK Kanunu’nun 5. maddeleri geregince, kisisel verileri,
kisisel verilerin islenmesine iliskin KVK Kanunu’nun 5. maddesindeki sartlardan bir veya
birka¢ina dayali olarak islemektedir.

Sirketimiz, KVK Kanunu’nun 6. maddesine uygun olarak 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesi bakimindan 6ngdriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir.

Sirketimiz, KVK Kanunu’nun 8. ve 9. maddelerine uygun olarak, kisisel verilerin aktarilmasi
konusunda kanunda 6ngoriilen ve KVK Kurulu tarafindan ortaya konulan diizenlemelere uygun
davranmaktadir.

3.1. KiSISEL VERILERIN MEVZUATTA ONGORULEN iLKELERE UYGUN
OLARAK ISLENMESI



3.1.1. Hukuka ve Diiriistliik Kurahna Uygun Isleme

Giliven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi; kisisel verilerin islenmesinde hukuksal
diizenlemelerle getirilen ilkeler ile genel giiven ve diiriistliik kuralina uygun hareket etmektedir.
Bu kapsamda sirketimiz, kisisel verilerin islenmesinde orantililik gerekliliklerine 6zen
gostermekte, kisisel verileri amaci disinda kullanmamaktadir.

3.1.2. Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasim Saglama

Sirketimiz; kisisel veri sahiplerinin temel haklarin1 ve kendi mesru menfaatlerini dikkate alarak
isledigi kisisel verilerin dogru ve giincel olmasini saglamaktadir. Bu kapsamda; gerekli idari ve
teknik tedbirleri almaktadir.

3.1.3. Belirli, Acik ve Mesru Amaclarla Isleme

Giliven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, mesru ve hukuka uygun olan kisisel veri
isleme amacini agik ve kesin olarak belirlemektedir. Sirketimiz, kisisel verileri sunmakta
oldugu hizmetle baglantili ve bunlar i¢in gerekli olan kadar islemektedir. Sirketimiz tarafindan
kisisel verilerin hangi amagla islenecegi heniiz kisisel veri isleme faaliyeti baglamadan ortaya
konulmaktadir.

3.1.4. islendikleri Amacla Baglantih, Stmirh ve Olgiilii Olma

Sirketimiz, kisisel verileri belirlenen amagclarin gergeklestirilebilmesine elverisli bir bigimde
islemektedir. Belirlenen amacglarin gergeklestirilmesiyle ilgili olmayan ya da ihtiyag
duyulmayan kisisel verilerin islenmesinden kaginmaktadir.

3.1.5. Ilgili Mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri Amag icin Gerekli Olan Siire Kadar
Muhafaza Etme

Sirketimiz, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag i¢in gerekli
olan siire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, sirketimiz dncelikle ilgili mevzuatta kisisel
verilerin saklanmasi i¢in bir siire Ongoriillip Ongoriilmedigini belirlemekte, bir siire
belirlenmigse bu siireye uygun davranmakta; bir silire belirlenmemisse kisisel verileri
islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar saklamaktadir. Siirenin bitimi ya da islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler sirketimiz tarafindan silinmekte,
yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir. Gelecekte kullanma ihtimali ile sirketimiz
tarafindan kisisel veriler saklanmamaktadir.

3.2. KiSISEL VERILERIN, KiSiSEL VERI ISLEME SARTLARINDAN BiR VEYA
BiRKACINA DAYALI VE BU SARTLARLA SINIRLI OLARAK iSLEME

Kisisel verilerin korunmasi anayasadan dogan bir haktir. Temel hak ve hiirriyetler, 6zlerine
dokunulmaksizin yalnizca anayasaya baglh kalabilir ve ancak kanunla sinirlanabilir. Anayasa
uyarinca; kisisel veriler ancak kanunda oOngoriilen hallerde ya da kisinin agik rizasiyla
islenebilecektir. Sirketimiz bu dogrultuda ve Anayasa’ya uygun bir bicimde; kisisel verileri,
ancak kanunda 6ngoriilen hallerde ya da kisinin agik rizasiyla islemektedir.



Kisisel veri sahibinin acik riza vermesi, kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesinin
hukuki dayanagidir. Acik riza disinda, asagida yazan diger sartlardan birinin varligi durumunda
da kisisel veriler islenebilir.

Kisisel veri isleme faaliyetini dayanagi asagida belirtilen sartlardan yalnizca biri olabildigi gibi
bu sartlardan birden fazlas1 da ayni kisisel veri isleme faaliyetinin dayanagi olabilir.

e (i) Kisisel Veri Sahibinin A¢ik Rizasinin Bulunmasi
Kisisel verilerin islenme sartlarindan biri kisisel veri sahibinin agik rizasidir. Kisisel veri

sahibinin agik rizasi belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayali olarak 6zgiir iradeyle
aciklanmalidir.

e (ii) Kanunlarda Acgik¢a Ongoriilmesi

Veri sahibinin kisisel verileri, kanunda acik¢a Ongdriilmesi halinde hukuka uygun olarak
islenebilecektir.

e (iii) Fiili Imkansizlik Sebebiyle ilgilinin A¢ik Rizasinin Ahnamamasi

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda olan veya rizasina gegerlilik
taninamayacak olan kiginin kendisinin ya da bagka bir kisinin hayat1 ya da beden biitlinliigiinii
korumak i¢in kisisel verisinin islenmesinin zorunlu olmas1 halinde veri sahibinin kisisel verileri
islenebilecektir.

e (iv) Sozlesmenin Kurulmas: veya ifasiyla Dogrudan ilgi Olmasi
Bir s6zlesmenin kurulmasi ya da ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin

taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi halinde kisisel verilerin iglenmesi
miimkiindiir.

e (v) Sirketin Hukuki Yiikiimliiliigiinii Yerine Getirmesi

Sirketimizin veri sorumlusu olarak hukuki ylikiimliiliiklerini yerine getirmesi i¢in islemenin
zorunlu olmasi halinde veri sahibinin kisisel verileri islenebilecektir.

e (vi) Kisisel Veri Sahibinin Kisisel Verisini Alenilestirmesi

Veri sahibinin, kisisel verisini kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasit halinde ilgili kisisel
veriler islenebilecektir.

e (vii) Bir Hakkin Tesisi veya Korunmasi icin Veri Islemenin Zorunlu Olmasi

Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmas1 halinde veri
sahibinin kisisel verileri islenebilecektir.



e (viii) Sirketimizin Mesru Menfaati icin Veri Islemenin Zorunlu Olmasi

Kisisel veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla sirketimizin mesru
menfaatleri i¢in veri islemesinin zorunlu olmasi halinde veri sahibinin kisisel verileri
islenebilecektir.

3.3. OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN ISLENMESI

KVK Kanunu ile bir takim kisisel verilere, hukuka aykiri olarak islendiginde kisilerin
magduriyetine, ayrimciliga, onlar1 kii¢iik diisiirlicii bir olaya sebep olma riski nedeniyle 6zel
onem vermistir. Bu tiir kisisel veriler “’6zel nitelikli kisisel veriler’” olarak adlandirilmaktadir.
Sirketimiz, bu tiir verilere gerekli tiim dikkat ve 6zeni gostermektedir.

KVK Kanunu’na uygun bir bicimde sirketimiz tarafindan; 6zel nitelikli kisisel veriler, KVK
Kurulu tarafindan belirlenecek olan yeterli dnlemlerin alinmasi kaydiyla asagidaki durumlarda
islenmektedir:

o Kisisel veri sahibinin agik rizasi var ise veya

o Kisisel veri sahibinin agik rizasi yok ise;

» Kisisel veri sahibinin saglhig1 ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler,
kanunlarda 6ngoriilen hallerde,

» Kisisel veri sahibinin sagligina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kigisel verileri ise
ancak kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi
amaciyla, sir saklama yilikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluslar tarafindan islenmektedir.

3.4. KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Giliven Makina hukuka uygun olan kisisel veri isleme amaglar1 dogrultusunda gerekli giivenlik
onlemlerini alarak kisisel veri sahibinin kisisel verilerini ve 6zel nitelikli kisisel verilerini yetkili
iclincii kisilere aktarabilmektedir. Sirketimiz bu dogrultuda KVK Kanunu’nun ilgili
maddelerinde 6ngoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir. Buna gore;

o Kisisel veri sahibinin agik rizasi var ise;
o Kanunlarda kisisel verinin aktarilacagina iliskin acik bir diizenleme var ise,
o Kisisel veri sahibinin veya bagkasinin hayati veya beden biitiinliigiinlin korunmasi i¢in

zorunlu ise ve kisisel veri sahibi fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda
ise veya rizasina hukuki gecerlilik taninmiyorsa;

o Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmak kaydiyla
sO0zlesmenin taraflarina ait kisisel verinin aktarilmasi gerekli ise,

o Sirketimizin hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirmesi i¢in kisisel veri aktarimi zorunlu
ise,

o Kisisel veriler, kisisel veri sahibi tarafindan alenilestirilmis ise,

o Kisisel veri aktarimi bir hakkin tesisi, kullanilmasi1 veya korunmasi i¢in zorunlu ise,

o Kisisel veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, sirketimizin

mesru menfaatleri i¢in kisisel veri aktarimi zorunlu ise.



Giiven Makina, KVK Kanunu’na uygun olarak kisisel verilerin aktarildigi kisi gruplarini kisisel
veri sahibine bildirmektedir. Sirketimiz, KVK Kanunu’na uygun olarak politika ile yonetilen
veri sahiplerinin kisisel verilerini asagida siralanan kisi kategorilerine aktarabilir:

* Gliven Makina is ortaklarina,

* Giiven Makina’nin tedarikgilerine,

* Giiven Makina’nin nakliyecilerine,

* Giiven Makina’'nin miisterilerine,

* Giiven Makina’nin hissedarlarina,

« Sirket yetkililerine,

* Hukuken yetkili kamu kurum ve kuruluslarina

» Hukuken yetkili 6zel hukuk kisilerine

(i) Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarilmasi

Giiven Makina tarafindan kisisel veriler; KVK Kurulu tarafindan yeterli korumaya sahip oldugu
ilan edilen yabanci {ilkelere ya da yeterli korumanin bulunmamasi durumunda Tiirkiye’deki ve
ilgili yabanci tilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili olarak taahhiit ettigi ve
KVK Kurulu’nun izninin bulundugu yabanct iilkelere aktarilmaktadir. Sirketimiz bu dogrultuda
KVK Kanunu’nun 9. maddesinde 6ngoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir.

3.5. BINA, TESIS GIRISLERI iLE BINA TESIS ICERISINDE YAPILAN KiSISEL
VERI iISLEME FAALIYETLERI ILE INTERNET SIiTESi ZIYARETCILERI

Giliven Makina Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi, tarafindan giivenligin saglanmas1 amaciyla;
sirketimiz binalarinda ve tesislerinde gilivenlik kamerasiyla izleme faaliyeti ile misafir giris
cikiglarinin  takibine yonelik kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmaktadir. Giivenlik
kameralar1 kullanilmasi yoluyla sirketimiz tarafindan kisisel veri isleme faaliyeti yiiriitilmis
olmaktadir. Bu kapsamda sirketimiz Anayasa, KVK Kanunu ve ilgili diger mevzuata uygun
olarak hareket etmektedir.

Sirketimizin bina ve tesis icerisinde kamera ile izleme sistemi vasitasiyla ziyaretcilerimizin ve
calisanlarimizin goriintii kayitlar1 alinmaktadir. Sirketimiz, gilivenlik kamerasi ile izleme
faaliyeti kapsaminda; sunulan hizmetin kalitesini artirmak, gilivenilirligini saglamak, sirketin,
misterilerin, nakliyecilerin, tedarikgilerin ve diger kisilerin giivenligini saglamak gibi amaglar
tagimaktadir. Sirketimiz tarafindan gilivenlik amaciyla kamera ile izleme faaliyeti
yiiriitiilmesinde KVK Kanunu’nda yer alan diizenlemelere uygun hareket edilmektedir. Bu
baglamda; kisisel verilerin giivenliginin saglanmasi ic¢in gerekli teknik ve idari tedbirler
alimmaktadir. Dijital ortamda kaydedilen ve muhafaza edilen kayitlara yalnizca sinirli sayida
sirket ¢alisaninin erigimi bulunmaktadir.

3.6. KISISEL VERILERIN iSLENME AMACLARI

Giiven Makina, KVK Kanunu’nda belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 igerisindeki amaglarla
ve kosullarla sinirh olarak kisisel verileri islemektedir. Bu amaglar ve kosullar;

* Kigisel verilerin islenmesine iliskin, sirketimizin ilgili faaliyette bulunmasinin kanunlarda
acikca ongdriilmesi

* Kisisel verilerin sirketimiz tarafindan islenmesinin bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla
dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmasi



» Kisisel verilerin islenmesinin Giiven Makina’ nin hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi

* Kisisel verilerin kisisel veri sahibi tarafindan alenilestirilmis olmasi sartiyla; veri sahibinin
alenilestirme amaciyla sinirli bir sekilde Giiven Makina tarafindan iglenmesi

* Kisisel verilerin sirketimiz tarafindan iglenmesinin girketimizin veya veri sahiplerinin/ligiincii
kisilerin haklarinin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in zorunlu olmasi

» Kisisel veri sahibinin temel hak ve oOzgilirliikklerine zarar vermemek kaydiyla Giiven
Makina’nin mesru menfaatleri i¢in kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasimin zorunlu
olmasi

* Sirketimiz tarafindan kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasinin kisisel veri sahibinin ya

da bir bagkasinin hayati veya beden biitiinliigiiniin korunmasi i¢in zorunlu olmasi ve bu
durumda da kisisel veri sahibinin fiili veya hukuki gecersizlik nedeniyle rizasini
aciklayamayacak durumda bulunmasi

* Kisisel veri sahibinin saglig1 ve cinsel hayat1 disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler agisindan
kanunlarda 6ngoriilmiis olmasi

* Kisisel veri sahibinin saglhifina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri
acisindan ise kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yodnetimi
amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindan islenmesidir.

Kisisel verileriniz sirketimiz tarafindan;

* Sirketimizin; mevcut ve potansiyel miisterilerimizin, ¢alisanlarimizin, ¢alisan adaylarimizin,
internet kullanicilarimizin, ziyaret¢ilerimizin, nakliyecilerimizin, tedarik¢ilerimizin olan
iliskilerin yonetimi

« Satin alma ve Insan Kaynaklari Siireclerinin izlenmesi, yonetilmesi ve analizi,

* Gliven Makina’nin personel temin ve kariyer degerlendirme siireglerinin yiiriitiilmesi,
* Sirketimizin hukuk islerinin icrasi/takibi

» Kurumsal iletisim faaliyetlerinin planlanmasi ve icrasi

* Kurumsal yonetim faaliyetlerinin icrasi

* Sirketler ve ortaklik hukuku islemlerinin gergeklestirilmesi

* Talep ve sikayet yonetimi gibi amagclarla islenmektedir.

4. BOLUM

4. KiSISEL VERILERIN SAKLANMA SURELERI

Giliven Makina, ilgili kanunlarda ve mevzuatlarda 6ngoriilmesi durumunda kisisel verileri bu
mevzuatlarda belirtilen siire boyunca saklamaktadir. Kisisel verilerin ne kadar siire boyunca
saklanmas1 gerektigine iliskin mevzuatta bir slire diizenlenmemisse, kisisel veriler, sirketimizin
o veriyi iglerken yliriitiilen faaliyet ile bagli olarak sirketimizin uygulamalar1 ve ticari yasaminin



teamiilleri uyarinca islenmesini gerektiren siire kadar igslenmekte daha sonra silinmekte, yok
edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

Kisisel verilerin islenme amaci sona ermis; ilgili mevzuat ve Giiven Makina’nin belirledigi
saklama siirelerinin de sonuna gelinmisse; kisisel veriler yalnizca olas1 hukuki uyusmazliklarda
delil teskil etmesi veya kisisel veriye bagh ilgili hakkin ileri siiriilebilmesi veya savunmanin
tesis edilmesi amaciyla saklanabilmektedir. Buradaki siirelerin tesisinde bahsi gegcen hakkin
ileri siiriilebilmesine yonelik zamanagimi siireleri ile zamanagima siirelerinin gegmesine ragmen
daha once aymi konularda sirketimize atfen yoneltilen taleplerdeki ornekler esas alinarak
saklama stireleri belirlenmektedir. Bu durumda saklanan kisisel verilere herhangi bir baska
amacla erigilmemekte ve ancak ilgili hukuki uyusmazlikta kullanilmasi gerektigi zaman ilgili
kisisel verilere erisim saglanmaktadir. Burada da bahsi gecen siire sona erdikten sonra kisisel
veriler silinmekte, imha edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.



